
া: ১ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৪-২৫

িতােনর নামঃ বাংলােদশ সাবেমিরন কবল কাানী িলিমেটড

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

১. ািতািনক বা: .................... ১৫

১.১. নিতকতা
কিমর সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা
ফাকাল পেয়
কম কতা

৪
লমাা ১ ১ ১ ১

০
অজন

১.২. নিতকতা
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

১.২.১. বাবািয়ত
িসা

২ %
সংি সকল
কম কতা

১০০
লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০
অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত সভা ৪ সংা
মােকং ও সলস
িবভাগ

৪
লমাা ১ ১ ১ ১

০
অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ

১.৪.১. িশণা
কম চারী

২ সংা
বাপক
(মানবসদ ও
শাসন

১৪২
লমাা ৪০ ৪০ ৪০ ২২

০
অজন

১.৫. কম -পিরেবশ
উয়ন (ওএই
অেকেজা মালামাল
িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা ি/৪থ 
িণর কম চারীেদর
দািরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান
িনিত করা ইতািদ)

১.৫.১. উত কম -
পিরেবশ
সংি (১)

২ তািরখ
সংি সকল
কম কতা

২৫-০৯-২০২৪
২৬-১২-২০২৪
২৫-০৩-২০২৫
২৬-০৬-২০২৫

লমাা ২৫-০৯-২০২৪ ২৬-১২-২০২৪ ২৫-০৩-২০২৫ ২৬-০৬-২০২৫

অজন



া: ২ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয়
(েযাজ ে) কক
দািখলত জাতীয়
াচার কৗশল কম -
পিরকনার মািসক
অগিত িতেবদেনর
ওপর িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ

লমাা েযাজ নয়
িবধায় ৪
কম পিরেবশ
উয়ন
কম িচ
নওয়া অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৭

২.১. ২০২৪-২৫ অথ 
বছেরর রাজ এবং
উয়ন বােজেটর
অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

২ তািরখ
ক পিরচালক/
উপ-মহাবাপক
(সংহ ও সবা

৩১-০৭-২০২৪

লমাা ৩১-০৭-২০২৪
িপিপআর ২০০৮ এ
বিণ ত ফম  অযায়ী
বািষ ক য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট কাশ
করেত হেব।

অজন

২.২. অেমািদত
বািষ ক য় পিরকনার
যথাযথ বাবায়ন
(রাজ এবং উয়ন
বােজেটর)

২.২.১. য়
পিরকনা (রাজ
বােজট) বাবািয়ত

১ %
ক পিরচালক/
উপমহাবাপক
(সংহ ও সবা

১০০
লমাা ১০ ৩০ ৬০ ১০০

০
অজন

২.২.২. য়
পিরকনা (উয়ন
বােজট) বাবািয়ত

১ %
ক পিরচালক/
উপমহাবাপক
(সংহ ও সবা

১০০
লমাা ১০ ৩০ ৬০ ১০০

০
অজন

২.৩. বােজট বাবায়ন
২.৩.১. বােজট
বাবািয়ত

৩ %
বাপনা
পিরচালক

১০০
লমাা ০ ২০ ৪০ ১০০

০
অজন

২.৪. কের PIC
সভা আেয়াজন

২.৪.১. সভা
আেয়ািজত
সংি (১)

৩ সংা ক পিরচালক ৪
লমাা ১ ১ ১ ১

০
অজন



া: ৩ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

২.৫. ক সমাি
শেষ কের সদ
(যানবাহন, কিউটার,
আসবাবপ ইতািদ)
িবিধ মাতােবক
হার করা

২.৫.১. কের
সদ (কিউটার,
আসবাবপ ইতািদ)
িবিধ মাতােবক
হািরত

২ তািরখ

লমাা

েযাজ নয়
িবধায়
াচার
সংি এবং
নিত
িতেরােধ
সহায়ক
কম িচ
নওয়া
হেয়েছ।

অজন

২.৫.২. কের
সদ (যানবাহন)
িবিধ মাতােবক
হািরত

৫ তািরখ

লমাা

েযাজ নয়
িবধায়
াচার
সংি এবং
নিত
িতেরােধ
সহায়ক
কম িচ
নওয়া
হেয়েছ।

অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ১৮

৩.১. সরকাির
যানবাহেনর যথাযথ
বহার িনিতকরণ

৩.১.১. বহার
িনিতকরণ

৩ তািরখ
বাপক
(মানবসদ ও
শাসন

৩০-০৬-২০২৫
লমাা ৩০-০৬-২০২৫ তয়নপ দািখল

করেত হেব।অজন



া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

৩.২. কাািনর
বািষ ক আিথ ক
িতেবদন শয়ার
হাারেদর অবিহত
করার উেে ই-
মইেল/অনলাইেনর
মােম রণ।

৩.২.১. ই-
মইেল/অনলাইেনর
মােম রণ

৪ সংা
বাপক -শয়ার
ও আইন

২৬-১২-২০২৪

লমাা ২৬-১২-২০২৪

াচার িতায়
এবং নিত
িতেরােধ
কাািনর বািষ ক
আিথ ক িতেবদন
শয়ার হাারেদর
অবিহত করার
উেে ই-
মইল/অনলাইেনর
মােম রেণ িক
িমকা রাখেব এবং
তার তািশত
ফলাফল িক হেব তা
ভােব
সংিেত উেখ
করেত হেব।

অজন

৩.৩. কিপআই
িনরাপা ও অি
িনব াপন িনরাপা
সংা িশণ
আেয়াজন।

৩.৩.১. িনরাপা ও
অি িনব াপন
িনরাপা সংা
িশণ আেয়াজন

৪ সংা
সংি সকল
কম কতা

২৪-০৩-২০২৫

লমাা ২৪-০৩-২০২৫

কায ম ৩.৩
সিচবালয়
িনেদ শমালা, ২০২৪-
এ ৬ অােয়র
১৯৪ নর িমেক
বিণ ত িনেদ শনা
অযািয় তর দেরর
সকল শাখা
পিরদশ নব ক
পিরদশ ন িতেবদন
রণ। মাণক
িহসােব মিপিরষদ
িবভাগ কক
িনধ ািরত ছক
মাতােবক িত
মািসক পিরদশ ন
িতেবদন দািখল
করেত হেব।

অজন



া: ৫ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

৩.৪. কিপআই
িনরাপা নীিত অসরণ
কের দশ নাথেদর
িভিজটর কাড  পিরধান
িনিত করা।

৩.৪.১. িভিজটর কাড 
পিরধান িনিতকরণ

৩ সংা
সংি সকল
কম কতা

২৫-০৯-২০২৪

লমাা ২৫-০৯-২০২৪

াচার িতায়
এবং নিত
িতেরােধ কিপআই
িনরাপা নীিত
অসরণ কের
দশ নাথেদর
িভিজটর কাড 
পিরধান িনিত
করা িক িমকা
রাখেব তার
তািশত ফলাফল
িক হেব তা
ভােব
সংিেত উেখ
করেত হেব।

অজন



া: ৬ ণ তািরখ: হিতবার, আগ ০১, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম িফডাক
ঊতন

কপের
পয েবণলমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬

৩.৫. বািষ ক সাধারণ
সভা সমা হওয়ার ১
মােসর মে
BEFTN এর
মেম শয়ার
হাারেদর াংক
িহসােব রণ।

৩.৫.১. াংক
িহসােব অথ  রণ
িনিতকরণ

৪ তািরখ
বাপক (শয়ার
ও আইন

১১-০৩-২০২৫

লমাা ১১-০৩-২০২৫

াচার িতায়
এবং নিত
িতেরােধ বািষ ক
সাধারণ সভা সমা
হওয়ার ১ মােসর
মে BEFTN
এর মােম শয়ার
হাারেদর াংক
িহসােব রণ িক
িমকা রাখেব তার
তািশত ফলাফল
িক হেব তা
ভােব
সংিেত উেখ
করেত হেব।
কায ম ৩.৬ তর
দের ২৫ হাজার
টাকার িনেচর অিডট
আপির ে
িগতভােব দায়ী
কম চারীর কাছ
থেক উ টাকা
আদােয়র বা
করার মােম অিডট
আপি িনি
করেত হেব। মাণক
িহসােব মিপিরষদ
িবভাগ কক
িনধ ািরত ছক
মাতােবক িত
মািসক (অিডট
আপি িনি)
িতেবদন দািখল
করেত হেব।

অজন



সংযুক্তি: ০১: 

 

১.৫ কর্ ম-পক্তিবেশ উন্নয়ন (টিওএন্ডইভুি অবকব ো র্োলোর্োল ক্তনষ্পক্তিকিণ / নক্তি ক্তেনষ্টকিণ/পক্তিষ্কোি-পক্তিচ্ছন্নতো বৃক্তি / 

র্ক্তিলোবেি  ন্য পৃিক ওয়োশরুবর্ি ব্যেস্থো কিো ইতযোক্তে) সংক্রোন্ত ক্তেেিণী 

 

ক্র: 

নং 

ক্তনে মোক্তিত কোয়মক্রর্ েোস্তেোয়ন প্রক্তক্রয়ো েোস্তেোয়ন 

সর্য় সীর্ো 

প্রর্োণক 

১ 
ক্তেএসক্তসক্তসএল এি প্রধোন 

কোর্ মোলয় পক্তিষ্কোিকিণ    

সকল ধিবনি র্য়লো, আে মনো 

পক্তিষ্কোিকিণ  

২৪/১২/২০২৪ ছক্তে 

২ 

কক্সেো োি ল্যোক্তন্ডং স্টেশন 

পক্তিষ্কোিকিণ। 

ল্যোক্তন্ডং স্টেশবনি সকল 

ধিবনি আগোছো, ঘোস ও 

স্টেনসমূি পক্তিষ্কোিকিণ।  

২৫/০৯/২০২৪ ছক্তে 

৩ 

কুয়োকোটো ল্যোক্তন্ডং স্টেশন 

পক্তিষ্কোিকিণ। 

ল্যোক্তন্ডং স্টেশবনি সকল 

ধিবনি আগোছো, ঘোস ও 

স্টেনসমূি পক্তিষ্কোিকিণ।  

১২/০৩/২০২৫ ছক্তে 

৪ 

কক্সেো োি ও কুয়োকোটো 

ল্যোক্তন্ডং স্টেশবন কর্ মিত 

প্রোক্তধকোিপ্রোপ্ত কর্ মিোিীবেি 

েোপ্তক্তিক স্টপোষোক সিেিোি  

প্রোক্তধকোিপ্রোপ্ত কর্ মিোিীবেি 

েোপ্তক্তিক স্টপোষোক সিেিোি ও 

পক্তিধোন ক্তনক্তিতকিণ  

১৮/০৬/২০২৫ ছক্তে 
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